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БАШKОРТОСТАН        РЕСПУБЛИКАҺЫ

БƏЛƏБƏЙ  РАЙОНЫ МУНИЦИПАЛЬ
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452027 Анновка ауылы,
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	АДМИНИСТРАЦИЯ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ АННОВСКИЙ СЕЛЬСОВЕТ

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

БЕЛЕБЕЕВСКИЙ РАЙОН

РЕСПУБЛИКИ БАШКОРТОСТАН

452027 с.Анновка,

ул.Советская, 15.

Тел. 2-42-37


ҠАРАР                                                                               ПОСТАНОВЛЕНИЕ

«05» июнь 2013 й.                                № 21                              «05» июня 2013г.
      О внесении изменений  в постановление главы  сельского 

поселения Анновский сельсовет муниципального района 

Белебеевский район  Республики Башкортостан № 40 

от 28.12.2012 года  «Об утверждении Административного 

регламента  по предоставлению муниципальной услуги 

«Выдача разрешений на автомобильные  перевозки 

тяжеловесных грузов, крупногабаритных грузов по маршрутам, 

проходящим по дорогам местного значения» в границах 

сельского поселения Анновский сельсовет муниципального 

района Белебеевский район Республики Башкортостан»         

	       В  соответствии  с  Федеральными  Законами  от  06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» и Уставом Сельского поселения Анновский сельсовет муниципального района Белебеевский район Республики Башкортостан, во исполнение Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210 – ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»

ПОСТАНОВЛЯЮ:

      1.Внести в постановление главы сельского поселения Анновский сельсовет муниципального района Белебеевский район Республики Башкортостан № 40 от 28.12.2012 года «Об утверждении Административного регламента  по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на автомобильные  перевозки тяжеловесных грузов, крупногабаритных грузов по маршрутам, проходящим по дорогам местного значения» в границах сельского поселения Анновский сельсовет муниципального района Белебеевский район Республики Башкортостан» изменения, изложив Административный регламент в новой редакции, согласно приложению к настоящему постановлению.

       2.Обнародовать настоящее постановление на информационном стенде администрации сельского поселения Анновский сельсовет и разместить на официальном сайте сельского поселения Анновский сельсовет муниципального района Белебеевский район Республики Башкортостан в сети Интернет.

        3. Контроль за выполнением постановления оставляю за собой

Глава сельского поселения 

Анновский сельсовет муниципального района 

Белебеевский район  РБ                                                             Р.Р.Хайретдинов                                                                                            




                                                                                                                                 Приложение

                                                                                                                     к постановлению главы сельского 

                                                                                                                    поселения Анновский сельсовет  

                                                                                                                    муниципального района

                                                                                                                    Белебеевский район 

                                                                                                                    Республики Башкортостан

                                                                                                                    от 05.06.2013 г. № 21
Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги “Выдача разрешений на движение по автомобильным дорогам транспортных средств, осуществляющих перевозки  тяжеловесных и (или) крупногабаритных  грузов по маршрутам, проходящим  полностью или частично по дорогам местного значения» в границах  сельского поселения Анновский сельсовет муниципального района Белебеевский район 

Республики Башкортостан

1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на движение по автомобильным дорогам транспортных средств, осуществляющих перевозки  тяжеловесных и (или) крупногабаритных  грузов по маршрутам, проходящим  полностью или частично по дорогам местного значения» в границах  сельского поселения Анновский сельсовет муниципального района Белебеевский район Республики Башкортостан (далее- Административный регламент и муниципальная услуга соответственно) разработан в соответствии  с Федеральным законом № 210-ФЗ от 27.07.2010 г. «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

1.2.Административный регламент разработан в целях:

- повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для физических лиц, индивидуальных предпринимателей и юридических лиц либо их представителей, обратившихся за предоставлением муниципальной услуги;

- реализации положений Федерального закона № 257-ФЗ от 08.11.2007 г. «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», в соответствии с которыми движение по автомобильным дорогам в  сельском поселении Анновский сельсовет транспортных средств, осуществляющих перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, допускается при наличии специального разрешения, выдаваемого Администрацией сельского поселения Анновский сельсовет муниципального района Белебеевский район РБ (далее- Администрация СП Анновский сельсовет МР БР РБ). 

1.3.Предметом регулирования Административного регламента являются отношения, возникающие при обращении физических лиц, индивидуальных предпринимателей и юридических лиц либо их представителей в администрацию  СП Анновский сельсовет МР БР РБ с заявлением о предоставлении муниципальной услуги.

1.4. Получателями муниципальной услуги являются физические лица, индивидуальные предприниматели и юридические лица (далее – заявитель).

От имени заявителя с заявлением о предоставлении муниципальной услуги может обратиться представитель заявителя, действующий в соответствии с законодательством и (или) учредительными документами без доверенности, либо в силу полномочий, основанных на доверенности (далее также  - заявитель).

1.5. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией  сельского поселения Анновский сельсовет МР Белебеевский район РБ.

Прием и консультация граждан и юридических лиц осуществляется специалистами администрации сельского поселения Анновский сельсовет МР БР РБ по адресу: 452027, Республика Башкортостан, Белебеевский район, с.Анновка, ул. Советская, д. 15.

График работы Администрации:

                        Понедельник   14.00 - 17.15 

                        Вторник            14.00 - 17.15 

                        Среда                9.00 - 17.15 

                        Четверг             9.00 - 17.15 

                        Пятница            9.00 - 17.15

                  Обеденный перерыв с 13.00-14.00

                 Выходные дни: суббота, воскресенье.

Телефон для справок: 8-(34786)-2-42-37.

Интернет-сайт Администрации муниципального района Белебеевский район Республики Башкортостан: www.belebey-mr.ru.

Адрес электронной почты:  ann02z@mail.ru.
1.6. Для получения информации о процедуре предоставления муниципальной услуги (далее - информация о процедуре) заинтересованные лица вправе обращаться:

- в устной форме лично или по телефону к специалистам Администрации СП Анновский сельсовет МР БР РБ.

Форма информирования может быть устной или письменной, в зависимости от формы обращения заинтересованных лиц или их представителей.

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещена на официальном сайте Администрации муниципального района Белебеевский район Республики Башкортостан.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Настоящий Административный регламент определяет стандарт муниципальной услуги, сроки и последовательность действий (административные процедуры) при предоставлении муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги – «Выдача разрешений на движение по автомобильным дорогам транспортных средств, осуществляющих перевозки  тяжеловесных и (или) крупногабаритных  грузов по маршрутам, проходящим  полностью или частично по дорогам местного значения» в границах  сельского поселения Анновский сельсовет муниципального района Белебеевский район Республики Башкортостан. 

Муниципальная услуга оказывается в случае, если маршрут, часть маршрута транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, проходят по автомобильным дорогам сельского поселения  и не проходят по автомобильным дорогам федерального, регионального или межмуниципального значения, участкам таких автомобильных дорог.

2.2. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией  сельского поселения Анновский сельсовет МР Белебеевский район РБ.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- обеспечение государственных гарантий прав граждан на получение бесплатной общедоступной муниципальной услуги;

 - выдача Администрацией сельского поселения Анновский сельсовет МР БР РБ заявителю специального разрешения разрешений на движение по автомобильным дорогам транспортных средств, осуществляющих перевозки  тяжеловесных и (или) крупногабаритных  грузов по маршрутам, проходящим  полностью или частично по дорогам местного значения» в границах  сельского поселения Анновский сельсовет (далее – разрешение) либо  мотивированный отказ в выдаче разрешения в письменной форме (приложение 1).

2.4. Разрешения на перевозку крупногабаритных и тяжеловесных грузов категории 1 выдаются в течение 10 дней, а для грузов категории 2 - до 30 дней со дня регистрации заявления, при условии предъявления заявителем копии платежного поручения, подтверждающего оплату за ущерб, наносимый дорогам и дорожным сооружениям транспортными средствами.

Срок исчисляется в календарных днях.

Максимальные сроки  прохождения отдельных административных процедур составляют:

- прием, первичная проверка и регистрация заявления и приложенных к нему документов – 1 день;

- рассмотрение, проверка заявления и приложенных к нему документов в отношении перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов 1 категории - 3 дня, 2 категории -  5 дней;

- согласование маршрута перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов 1 категории  - 7 дней, 2 категории  - 20 дней;

- принятие решения о выдаче разрешения либо об отказе в выдаче разрешения,  оформление соответствующего разрешения либо решения об отказе в его выдаче – 2 дня;

- выдача (направление) заявителю разрешения либо решения об отказе в выдаче разрешения – 2 дня.

2.6. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

-  Конституцией Российской Федерации;

-  Конституцией Республики Башкортостан;

- Федеральным законом от 10.12.1995г. №196-ФЗ «О безопасности дорожного движения»;

-  Федеральным законом от 06.10.2003г. №131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

- Федеральным законом от 08.11.2007г. №257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 27.07.2010г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Инструкцией по перевозке крупногабаритных и тяжеловесных грузов автомобильным транспортом по дорогам Российской Федерации, утвержденной Министерством транспорта 27.05.1996 г.; 

-  настоящим Административным регламентом. 

2.7.  Муниципальная услуга является  бесплатной для заявителя.

Заявитель уплачивает сборы за проезд в соответствии с нормативно-правовым актом законодательного органа местного самоуправления.

2.8. В целях получения разрешения заявитель представляет в Администрацию сельского поселения Анновский МР БР РБ заявление на получение разрешения для перевозки крупногабаритного и (или) тяжеловесного груза, оформленное согласно приложению №2 к Инструкции по перевозке крупногабаритных и тяжеловесных грузов автомобильным транспортом по дорогам Российской Федерации, утвержденной Министерством транспорта Российской Федерации 27.05.1996 (далее - Инструкция). Заявление должно содержать все необходимые сведения о характере и категории груза, параметрах массы и габаритах транспортного средства, предполагаемых сроках перевозки, маршруте движения и другую информацию.   

К заявлению прилагаются следующие документы:

1) платежный документ, подтверждающий оплату сбора за проезд за выдачу разрешения;

2) копия паспорта транспортного средства, копия паспорта самоходной машины или копии свидетельства о регистрации транспортного средства на тягач (с установленными маячками желтого или оранжевого цвета), прицеп или полуприцеп;

3) копии документов на указанный в заявлении груз, подтверждающие его категорию, параметры массы и габаритные размеры;

4) при перевозке грузов категории 2 (приложение №3) дополнительно представляется схема автопоезда с изображением на ней всех участвующих в перевозке транспортных средств, количества осей и колес на них, взаимного расположения колес и осей, распределения нагрузки по осям и на отдельные колеса с учетом возможного неравномерного распределения нагрузки по длине оси.

При подаче заявления и приложенных к нему документов заявитель представляет документ, удостоверяющий личность, и документ, удостоверяющий полномочия заявителя в случае, если  заявление подается представителем заявителя. 

2.9. В зависимости от категории перевозимых грузов, вида и характера перевозок заявитель получает разовое разрешение или разрешение на определенный (конкретный) срок.

Разовое разрешение выдается на одну перевозку груза по определенному (конкретному) маршруту в указанные в разрешении сроки.

Разрешение на определенный срок выдается только для перевозки грузов категории 1 на срок от 1 до 3 месяцев или на определенное количество данного вида перевозок в течение указанного в заявлении времени, но не более чем на 3 месяца.

2.10. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- отсутствие документов, предусмотренных п. 2.8 настоящего Административного регламента, или представление документов не в полном объеме;

- представление заявителем документов, содержащих ошибки, противоречивые, неполные или несоответствующие действительности сведения;

- заявление подано лицом, не уполномоченным совершать такого рода действия.

2.11. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- предоставление заявителем документов, содержащих недостоверные сведения;

- непредставление документов и (или) сведений в срок, указанный в уведомлении о приостановлении предоставления муниципальной услуги;

- не согласован маршрут движения транспортного средства в установленном порядке;

- маршрут, часть маршрута движения транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, не проходят по автомобильным дорогам местного значения в границах сельского поселения или проходят по автомобильным дорогам федерального, регионального или межмуниципального значения, участкам таких автомобильных дорог.

- технические характеристики автомобильных дорог не позволяют осуществить перевозку тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов по указанному в заявлении маршруту.

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче документов на получение муниципальной услуги не должен превышать 30 минут.

2.13. Требования к местам предоставления муниципальной услуги:

Для ожидания приема заявителям отводится специальное место, оборудованное местами для сидения, столами для возможности оформления документов.

2.14. Показатели доступности и качества муниципальных услуг:

Главным критерием качества предоставления муниципальной услуги является удовлетворенность заявителей, выражающаяся в  отсутствии жалоб заявителей на:

- нарушение сроков предоставления услуги;

- некомпетентность и неисполнительность сотрудников;

- волокиту и безосновательный отказ в приеме документов и в предоставлении муниципальной услуги;

- иные нарушения прав и законных интересов граждан и юридических лиц.

Показателями доступности и качества предоставления муниципальной услуги также  являются:

-минимальное время ожидания предоставления муниципальной услуги;

-простота и ясность изложения информационных материалов;

-доступность лица, предоставляющего муниципальную услугу;

-культура обслуживания заявителей;

-точность исполнения муниципальной услуги;

Оценка качества осуществляется на основе мониторинга, при котором реализуется получение информации:

- о доступности предоставляемой муниципальной услуги;

- о качестве предоставляемой муниципальной услуги;

- о степени удовлетворенности качеством предоставляемой услуги;

- о потребностях в муниципальной услуге.

 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронном формате
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием, первичная проверка и регистрация заявления и приложенных к нему документов;

- рассмотрение, проверка заявления и приложенных к нему документов;

- согласование маршрута перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов;

- принятие решения о выдаче разрешения либо об отказе в выдаче разрешения;

- выдача (направление) заявителю разрешения либо решения об отказе в выдаче разрешения.

Сроки выполнения административных процедур установлены п. 2.4. настоящего Административного регламента.

Перечень административных процедур предоставления муниципальной услуги приводится в блок-схеме (Приложение №1) к настоящему Административному регламенту.

3.2. Последовательность выполнения административных процедур, а также требования к порядку их выполнения.

3.2.1. Прием, первичная проверка и регистрация заявления и приложенных к нему документов.

Основанием для начала данной административной процедуры является обращение заявителя в письменной форме на имя Главы сельского поселения. Заявитель заполняет заявление на получение разрешения для перевозки крупногабаритного и (или) тяжеловесного груза и представляет заявление и документы, определенные п. 2.8 настоящего Административного регламента, лично либо через представителя (законного или по доверенности).

При надлежащем оформлении заявления и приложенных к нему документов специалист администрации сельского поселения Анновский сельсовет МР БР РБ, ответственный за прием документов, регистрирует заявление в специальном журнале (приложение №9). 

По желанию заявителя заявление может быть представлено в двух экземплярах, один из которых при личном обращении с заявлением возвращается заявителю с отметкой специалиста администрации сельского поселения Анновский сельсовет  МР БР РБ о приеме заявления.

Зарегистрированное заявление и приложенные к нему документы направляются главе   сельского поселения Анновский сельсовет  МР БР РБ для оформления резолюции о предоставлении муниципальной услуги.   

При наличии оснований, указанных в п. 2.10 настоящего Административного регламента, заявитель получает отказ в приеме документов, о чем уведомляется в письменной форме. Письменное уведомление об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, с указанием причин отказа оформляется согласно приложению №4 к настоящему Административному регламенту. 

Отказ в принятии документов не является препятствием для повторного обращения заявителя в случае устранения обстоятельств, явившихся основанием для отказа. 

3.2.2. Рассмотрение, проверка заявления и приложенных к нему документов.

После регистрации заявления и приложенных к нему документов специалист администрации сельского поселения Анновский сельсовет МР БР РБ ответственный за предоставление муниципальной услуги,  в соответствии с резолюцией главы   сельского поселения Анновский сельсовет  МР БР РБ осуществляет их рассмотрение и проверку.

В ходе рассмотрения и проверки заявления и приложенных к нему документов специалист  администрации сельского поселения Анновский сельсовет МР БР РБ внимательно и тщательно изучает их на соответствие следующим требованиям:

- заявление должно соответствовать установленной форме (приложение №2);
- в заявлении должны быть заполнены все графы;

- заявление составляется на каждое транспортное средство, перевозящее груз;

- заявление и прилагаемые к нему документы должны быть заверены подписью заявителя (представителя заявителя);

- исправления и подчистки в заявлении и документах не допускаются;

- документы не должны иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

- сведения, содержащиеся в документах, не должны противоречить друг другу;

- в маршруте движения транспортного средства должна быть указана последовательная схема проезда по автомобильным дорогам местного значения в границах сельского поселения Анновский сельсовет.

В случае выявления неполноты сведений, указанных в заявлении, и (или) представления неполного комплекта документов  специалист администрации сельского поселения Анновский сельсовет  МР БР РБ, ответственный за предоставление муниципальной услуги, приостанавливает предоставление муниципальной услуги и письменно уведомляет заявителя о необходимости представления недостающих документов и дополнения недостающих сведений в установленные сроки. Уведомление о приостановлении предоставления муниципальной услуги и необходимости представления недостающих документов (дополнения недостающих сведений) (приложение №5 к настоящему Административному регламенту) подписывает глава сельского поселения Анновский сельсовет  МР БР РБ.

Подписанное уведомление регистрируется и выдается (направляется) заявителю.

В случае получения уведомления о необходимости представления полного комплекта документов заявитель обязан в указанный в уведомлении срок представить недостающие документы и (или) сведения.

В случае непредставления недостающих сведений и (или) документов в указанный в уведомлении срок специалист администрации сельского поселения Анновский сельсовет  МР БР РБ, ответственный за предоставление услуги, оформляет решение об отказе в выдаче разрешения на основании п. 2.11 настоящего Административного регламента.

При наличии по итогам проверки заявления и приложенных к нему документов основания для отказа в выдаче разрешения специалист администрации сельского поселения Анновский сельсовет   МР БР РБ готовит проект решения об отказе в выдаче разрешения. Решение об отказе в выдаче разрешения оформляется согласно приложению №6 к настоящему Административному регламенту. 

В случае если Администрация  сельского поселения Анновский сельсовет  МР БР РБ не уполномочено выдавать разрешение (маршрут, часть маршрута движения транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, не проходят по автомобильным дорогам местного значения в границах сельского поселения Анновский сельсовет или проходят по автомобильным дорогам федерального, регионального или межмуниципального значения, участкам таких автомобильных дорог), то одновременно с решением об отказе в выдаче разрешения, специалист  администрации сельского поселения Анновский сельсовет  МР БР РБ готовит проект сопроводительного письма о направлении заявителя и приложенных к письму документов в уполномоченный орган для рассмотрения и принятия решения.  

Подписанное решение об отказе в выдаче разрешения (сопроводительное письмо) регистрируется и направляется (вручается) заявителю (сопроводительное письмо о переадресации заявления  и приложенными к нему документами – в уполномоченный орган с уведомлением об этом заявителя). 

При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист  администрации сельского поселения Анновский сельсовет МР БР РБ подготавливает в органы, уполномоченные на согласование маршрута движения транспортного средства, перевозящего тяжеловесные и (или) крупногабаритные грузы, проект заявки на согласование маршрута (приложение №4 к настоящему Административному регламенту) и передает его на рассмотрение и подписание главы    сельского поселения Анновский сельсовет МР БР РБ.  

В случае согласия с содержанием и правильностью оформления проекта заявки на согласование маршрута глава   сельского поселения Анновский сельсовет  МР БР РБ подписывает заявку.

3.2.3. Согласование маршрута перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов

При согласовании маршрута движения транспортных средств, перевозящих тяжеловесные и крупногабаритные грузы, специалист администрации сельского поселения Анновский сельсовет  МР БР РБ оценивает  грузоподъемность, несущие способности и габариты инженерных и иных сооружений на предполагаемом маршруте следования тяжеловесного и (или) крупногабаритного груза, чтобы обеспечить  безопасность движения, сохранность автомобильных дорог  местного значения в границах сельского поселения Анновский сельсовет и дорожных сооружений.

Если осуществить движение транспортных средств, осуществляющих перевозку грузов по заявленному маршруту, невозможно или для осуществления движения требуется проведение обследования или составление специального проекта, предусматривающего проведение специальных мероприятий по усилению специальных сооружений и обеспечению мер безопасности перевозок, специалист  администрации сельского поселения Анновский сельсовет МР БР РБ уведомляет об этом заявителя и предлагает другой маршрут движения (при наличии такового) или разработку специального проекта.

В случае отказа заявителя от изменения маршрута движения или разработки  специального проекта специалист администрации сельского поселения Анновский сельсовет  МР БР РБ готовит проект решения об отказе в выдаче разрешения. Данное решение после подписания главы   сельского поселения Анновский сельсовет БР РБ и регистрации направляется (вручается) заявителю.

Маршрут движения транспортного средства подлежит согласованию с федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным осуществлять контрольные, надзорные и разрешительные функции в области обеспечения безопасности дорожного движения:

- при перевозе крупногабаритного груза;

- при перевозке тяжеловесного груза, если для движения транспортного средства требуется укрепление отдельных участков автомобильных дорог или принятие специальных мер по обустройству автомобильных дорог и пересекающих их сооружений и инженерных коммуникаций в пределах согласованного маршрута.

Решение о выдаче разрешения принимается при отсутствии оснований, предусмотренных п. 2.11 настоящего Административного регламента. Разрешение оформляется согласно приложению №8:

- наименовании и реквизитах перевозчика грузов и его получателе;

- маршруте движения транспортного средства;

- количестве поездок и сроках перевозки;

- параметрах транспортного средства, его массе и осевых нагрузках;

- виде сопровождения транспортного средства;

- особых условиях осуществления перевозки.

Разрешение подписывается главой администрации сельского поселения Анновский сельсовет  МР БР РБ и регистрируется в специальном журнале, который ведется по форме согласно приложению №9 к настоящему Административному  регламенту.

Решение об отказе в выдаче разрешения принимается при наличии оснований, указанных в п. 2.11 настоящего Административного регламента. Данное решение в письменной форме с указанием мотивов отказа (приложение №2 к настоящему Административному регламенту) подписывается главой   сельского поселения Анновский сельсовет  МР БР РБ и подлежит регистрации.

3.2.5. Выдача (направление) заявителю разрешения либо решения об отказе в выдаче разрешения.

Разрешение либо решение об отказе в выдаче разрешения выдается (направляется) заявителю в течение двух рабочих  дней со дня его оформления.

При вручении разрешения заявитель обязан расписаться о получении разрешения в специальном журнале. В случае если разрешение направляется заявителю по почте, специалист администрации сельского поселения Анновский сельсовет  МР БР РБ ставит соответствующую отметку в журнале.

Решение об отказе в выдаче разрешения вручается заявителю под роспись либо направляется по почте.

4. Формы контроля за исполнением Административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений осуществляется главой  сельского поселения Анновский сельсовет   МР БР РБ, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистами администрации сельского поселения Анновский сельсовет МР БР РБ положений настоящего Административного регламента.

4.2. Специалисты администрации сельского поселения Анновский сельсовет  МР БР РБ, осуществляющие выполнение административных процедур, предусмотренных настоящим Административным регламентом, несут ответственность за:

- соблюдение сроков и порядка рассмотрения заявлений о выдаче разрешений;

- своевременность оформления и соответствие подготовленного проекта разрешения либо решения об отказе в выдаче разрешения требованиям законодательства;

- своевременность выдачи (направления) заявителю разрешения либо решения об отказе в выдаче разрешения.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих    

5.1. Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия) специалистов   в досудебном и судебном порядке в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации. Обжалование решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, возможно только в судебном порядке.

5.2. Заявители могут сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии специалистов Администрации, нарушении      положений     настоящего     Регламента     или     некорректном    поведении специалистов Администрации по контактным телефонам или направить письменное обращение, жалобу (претензию) на имя Главы сельского поселения Анновский сельсовет муниципального района Белебеевский район Республики Башкортостан (приложение № 9).

5.3. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления  муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления  муниципальной услуги, у заявителя; 

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) за требование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа,  предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.4.   Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов государственной власти субъектов Российской Федерации и их должностных лиц, государственных гражданских служащих органов государственной власти субъектов Российской Федерации, а также органов местного самоуправления и их должностных лиц, муниципальных служащих устанавливаются соответственно нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами.

Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий государственную услугу, либо в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий государственную услугу, либо орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений (приложение №6):

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим государственную услугу, либо органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной или муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.                                                                                        

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.5. Информационная система досудебного (внесудебного) обжалования   в Российской Федерации создается федеральная информационная система досудебного (внесудебного) обжалования, которая является федеральной государственной информационной системой. Создание и функционирование федеральной информационной системы досудебного (внесудебного) обжалования регулируются федеральными законами и правовыми актами Правительства Российской Федерации.

Управляющий делами Администрации 

сельского поселения                                                            Д.У.Шакирова
Приложение  1

к Административному регламенту

	
	БЛОК-СХЕМА

предоставления муниципальной услуги по выдаче специального разрешения на движение по автомобильным дорогам транспортных средств, осуществляющих перевозки  тяжеловесных и (или) крупногабаритных  грузов 
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	Предоставление информации о муниципальной услуге
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	Прием документов для получения специального разрешения
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Заявление
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Выдача расписки в приеме документов
	
	
	
	
	Уведомление об отказе в приеме документов
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Предварительное рассмотрение заявления
	
	
	
	Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	Межведомственное информационное взаимодействие
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	Расчет размера вреда, причиняемого транспортным средством осуществляющим перевозку тяжеловесных грузов, автомобильным дорогам общего пользования местного значения, находящимся в собственности  сельского поселения 
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Уведомление о получении результата муниципальной услуги
	
	Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	Выдача специального разрешения
	
	
	
	
	
	
	


Приложение  2

к Административному регламенту

Реквизиты заявителя
(наименование, адрес (местонахождение) 
– для юридических лиц, Ф.И.О., адрес
места жительства – для индивидуальных
 предпринимателей и физических лиц)

	Исх. от
	
	№
	


	поступило в
	


	дата
	
	№
	


ЗАЯВЛЕНИЕ
на получение специального разрешения на движение по автомобильным
дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных
и (или) крупногабаритных грузов

	Наименование, адрес и телефон владельца транспортного средства           

	

	

	ИНН, ОГРН/ОГРИП владельца  транспортного средства <*>
	

	Маршрут движения                                                         

	

	Вид перевозки (международная, межрегиональная, местная) 
	

	На срок                       
	с   
	
	по  
	

	На количество поездок         
	

	Характеристика груза:         
	Делимый   
	да                
	нет         

	Наименование <**>
	Габариты          
	Масса       

	
	
	

	Транспортное средство (автопоезд) (марка и модель транспортного средства (тягача, прицепа (полуприцепа)), государственный регистрационный знак транспортного средства (тягача, прицепа (полуприцепа))                                                           

	

	Параметры транспортного средства (автопоезда)                            

	Масса транспортного     
средства (автопоезда) без груза/с грузом (т)  
	
	Масса тягача 
(т)    
	Масса прицепа    
(полуприцепа)  (т)              

	
	
	
	

	Расстояния между осями  
	

	Нагрузки на оси (т)     
	

	Габариты транспортного средства (автопоезда):                            

	Длина (м)    
	Ширина (м)   
	Высота (м)       
	Минимальный радиус поворота с грузом (м)                        

	
	
	
	

	Необходимость автомобиля              
сопровождения (прикрытия)             
	

	Предполагаемая максимальная скорость движения  
транспортного средства (автопоезда) (км/час)   
	

	Банковские реквизиты                           
	

	

	Оплату гарантируем                                                       

	
	
	

	(должность)            
	(подпись)                   
	(фамилия)           


	Приложение к заявлению о получении специального разрешения на движение по автомобильным дорогам общего пользования местного значения


1. Сведения о заявленном для перевозки опасном грузе (опасных грузах)

	№ 

п/п
	Класс, номер ООН, наименование и описание заявленного к перевозке опасного груза

	
	

	
	

	
	


2. Дополнительные сведения при перевозке опасных грузов

	Наименование, местонахождение и телефон грузоотправителя
	

	Наименование, местонахождение и телефон грузополучателя
	

	Телефоны вызова аварийных служб по маршруту перевозки
	

	Адреса и телефоны промежуточных пунктов, куда в случае необходимости можно сдать груз
	

	Места стоянок (указать при необходимости)
	

	Места заправки топливом (указать при необходимости)
	


Руководитель  ______________________________________________________

                                             (ФИО, должность, подпись)

"___"___________ 20__ г.                                                                            М.П.

Приложение  3

к Административному регламенту

Схема транспортного средства (автопоезда), с использованием которого планируется осуществлять перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, с указанием размещения такого груза

 Вид сбоку:

                          Рисунок

 Вид сзади:

                          Рисунок

______________________________________              _______________________

          (должность, фамилия заявителя)                                          (подпись заявителя)

                                                                                                                                М.П.

Приложение  4

к Административному регламенту

Уведомление

об отказе в приеме документов на выдачу разрешения на перевозку тяжеловесного и (или) крупногабаритного груза
Администрация сельского поселения Анновский сельсовет муниципального района Белебеевский район РБ уведомляет ______________________________________________________________________

(Ф.И.О. (наименование) заявителя)

в том, что согласно п. 2.10 Административного регламента предоставления администрацией сельского поселения Анновский сельсовет  МР БР РБ муниципальной услуги «Выдача разрешений на движение по автомобильным дорогам транспортных средств, осуществляющих перевозки  тяжеловесных и (или) крупногабаритных  грузов по маршрутам, проходящим  полностью или частично по дорогам местного значения» в границах  сельского поселения Вам отказано в приеме документов на выдачу разрешения  на  перевозку тяжеловесного и (или) крупногабаритного груза по следующему основанию:  
____________________________________________________________________________________________________________________________________________
(указать основание отказа в приеме документов)

 

Глава сельского поселения 

Анновский сельсовет  _______________________          ________________

                                                     (подпись)                                                                    (Ф.И.О.)

Приложение  5
к Административному регламенту

Уведомление

о приостановлении предоставления муниципальной услуги

Администрации сельского поселения Анновский сельсовет муниципального района Белебеевский район РБ, рассмотрев заявление от «______»_________ ______г. №_____ и приложенные к нему документы, уведомляет

_____________________________________________________________________

(Ф.И.О. (наименование) заявителя)

о приостановлении предоставления муниципальной услуги на основании п.3.2.2. Административного регламента предоставления администрацией сельского поселения Анновский сельсовет МР БР РБ муниципальной услуги «Выдача разрешений на движение по автомобильным дорогам транспортных средств, осуществляющих перевозки  тяжеловесных и (или) крупногабаритных  грузов по маршрутам, проходящим  полностью или частично по дорогам местного значения» в границах сельского поселения   с необходимостью  представить следующие документы (сведения):

1._____________________________________________________________________2._____________________________________________________________________3._____________________________________________________________________4. ____________________________________________________________________

Данные документы (сведения), необходимые для принятия решения о выдаче разрешения, Вы можете представить в Администрацию СП Анновский сельсовет МР БР РБ в срок до «______»______________20____г.

В случае если данные документы (сведения) не будут Вами представлены в указанный срок, то на основании п. 2.11 Административного регламента в предоставлении муниципальной услуги «Выдача разрешений на движение по автомобильным дорогам транспортных средств, осуществляющих перевозки  тяжеловесных и (или) крупногабаритных  грузов по маршрутам, проходящим  полностью или частично по дорогам местного значения» 

Республики Башкортостан» в границах сельского поселения   Вам будет отказано

Глава сельского поселения 

Анновский сельсовет  _______________________          ________________

                                                     (подпись)                                                                    (Ф.И.О.)

Приложение  6
к Административному регламенту

РЕШЕНИЕ

об отказе в выдаче разрешения на перевозку крупногабаритного и (или) тяжеловесного) груза по автомобильным дорогам местного значения 
Администрация   сельского поселения Анновский сельсовет муниципального района Белебеевский район РБ, рассмотрев заявление от «_______»___________20____г. №_______ и приложенные к нему документы  от _____________________________________________________________________

(Ф.И.О. (наименование) заявителя)

установило следующее:_________________________________________________

_____________________________________________________________________

Согласно вышеизложенному и в соответствии с п. 2.11 Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на движение по автомобильным дорогам транспортных средств, осуществляющих перевозки  тяжеловесных и (или) крупногабаритных  грузов по маршрутам, проходящим  полностью или частично по дорогам местного значения» в границах сельского поселения Анновский сельсовет  Вам отказано в выдаче разрешения по следующему основанию________________________________________________
______________________________________________________________________

(указать основание отказа в предоставлении муниципальной услуги)

Глава сельского поселения 

Анновский сельсовет  _______________________          ________________

                                                     (подпись)                                                                    (Ф.И.О.)

Приложение № 7
 к Административному регламенту

	Заявка на  согласование  маршрута  перевозки тяжеловесного и (или) крупногабаритного  груза


	Вид перевозки                    
	 

	Вид необходимого разрешения      
	 

	На срок                     
	с    
	 
	по  
	 

	На количество поездок       
	 

	Категория груза             
	 

	Характеристика груза                                                     

	Наименование                       
	Габариты           
	Вес              

	 
	 
	 

	Параметры автопоезда                                                     

	Марка(и) и модель(и) тягача(ей) 
	 
	Регистрационный номер

	Марка(и) и модель(и) прицепа(ов)
	 
	Регистрационный номер

	Расстояния между осями 
	 

	Нагрузки на оси (т)
	 

	Количество осей           
	 
	Полная масса с грузом (т)      

	Масса порожнего тягача (т)
	 
	Масса порожнего прицепа (т)    

	Габариты автопоезда                                                      

	Длина (м)  
	Ширина (м)          
	Высота (м)
	Радиус поворота с грузом (м) 

	 
	 
	 
	 

	 
	 

	Вид сопровождения (марка автомобиля, модель, номерной
знак)                                                
	 

	Предполагаемая скорость движения автопоезда (км/час) 
	 

	Подпись должностного лица    ________________________________________________________       

(Должность)                                                   (Подпись)                     (Фамилия)        


Приложение  9
к Административному регламенту

ЖУРНАЛ  (Титульный лист)

регистрации разрешений на перевозку крупногабаритного и (или) тяжеловесного груза по автомобильным дорогам местного значения  
 

с.Анновка
Администрации  сельского поселения Анновский сельсовет муниципального района Белебеевский район Республики Башкортостан

Начат _________________20____г.

 

Окончен _______________20____г.

 

(Страницы)

	№

п/п

дата разрешения
	Фамилия, имя, отчество

(наименование)   
заявителя
	маршрут перевозки
	Марка и регистрационный номер транспортного средства
	Срок действия разрешения
	Размер

сбора за проезд
	Дата выдачи

(направления) разрешения
	Подпись

заявителя

(в случае выдачи разрешения)


Приложение  10
к Административному регламенту

ОБРАЗЕЦ
ЖАЛОБЫ НА ДЕЙСТВИЕ (БЕЗДЕЙСТВИЕ)
Администрации сельского поселения Анновский сельсовет муниципального района Белебеевский район Республики Башкортостан

или его должностного лица 
 

Исх. от _____________ N ____                                                  

	Главе   Администрации сельского поселения Анновский сельсовет муниципального района Белебеевский район Республики Башкортостан


 *    Полное      наименование      юридического    лица,    Ф.И.О. физического лица_______________________________________________________________________

* Местонахождение        юридического   лица, физического лица ____________________________________________________________________________                               (фактический адрес)

 Телефон: ___________________________________________________________________

Адрес электронной почты: ____________________________________________________________________________

Код учета: ИНН ____________________________________________________________________________

* Ф.И.О. руководителя юридического лица ____________________________________________________________________________

 * на действия (бездействие):

____________________________________________________________________________ (наименование органа или должность, ФИО должностного лица органа)

 * существо жалобы:

_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 
(краткое  изложение  обжалуемых  действий  (бездействия),  указать  основания,  по  которым  лицо,  подающее  жалобу,  не  согласно  с действием (бездействием) со ссылками на пункты регламента)

 поля, отмеченные звездочкой (*), обязательны для заполнения.

Перечень прилагаемой документации

 МП

 (подпись   руководителя    юридического     лица,  физического лица)


































